
Breeze meeting
Istruzioni per l’uso



Ecco come si presenta ad inizio 
sessione l’ambiente sincrono di 
comunicazione Breeze Meeting.

moderatore

partecipante

Chat testuale da usare se ci 
sono problemi a 
comunicare con cuffie e 
microfono

Spazio per eventuali note e 
avvisi da parte del 
moderatore





I pod sono gestiti 
dall’host, modifica il 
profilo partecipanti







Ecco come si presenta l’ambiente 
Breeze Meeting quando il moderatore 
ha la parola.

Il microfono accanto al nome è di 
colore verde quando il moderatore 
sta parlando, altrimenti risulta di 
colore grigio

jolly3
Nota
se non compare l'icona del microfono, l'utente non è in grado di parlare:
- o perchè non è abilitato a farlo
- o perchè ha problemi tecnici (es.il suo microfono non è riconosciuto dalla scheda audio o non è configurato correttamente)



Gli strumenti del partecipante
il partecipante ha una 

serie di strumenti per 
comunicare 
velocemente ai colleghi 
e al moderatore le sue 
esigenze rispetto 
all’andamento del 
discorso. Selezionando 
infatti le icone che 
compaiono nel menù a 
tendina visualizzato, 
accanto al suo nome 
comparirà una icona che 
segnalerà al moderatore 
le richieste del 
partecipante.

Cliccando su questo 
triangolino si può far 
apparire il menù a 
tendina visibile in 
questa slide

Cancella le icone precedentemente inserite

Serve per chiedere la parola

Per chiedere di procedere più lentamente o 
più velocemente

Per chiedere di parlare a voce più alta o più
bassa

Per approvare o disapprovare

Mi assento per qualche minuto



Nel momento in cui il moderatore abilità il corsista  alla 
comunicazione vocale, si modifica la visualizzazion e 
dell’ ambiente e il partecipante ha a sua disposizione un a 
serie di nuove possibilità che possono essere condivise 
contemporaneamente da tutti quelli che ricevono la 
stessa abilitazione

Ecco come cambia 
l’icona che 
identifica il 
PRESENTER 
quando gli sono 
stati dati i permessi 
di azione. Azioni: 
parla, ascolta, 
condivide 
applicazioni

Pulsante su 
cui cliccare
per poter 
attivare il 
microfono

Altre azioni a 
disposizione del 
partecipante per 
condividere 
documenti o per 
usare la lavagna 
condivisa

Partcipant
può solo 
ascoltare e 
usare chat



Una volta ottenuta la 
parola, per poter parlare 
bisogna tener premuto, 
con il mouse, il tasto 
TALK

Tasto da premere 
mentre si parla e da 
rilasciare subito dopo 
aver parlato per 
evitare di creare 
rallentamenti e 
disturbi (effetto eco) 
agli altri partecipanti

Per parlare



Se si vuole condividere un file o una pagina 
web aperta sul proprio computer bisognerà
cliccare sull’apposito pulsante dell’area share

Per condividere file 
o pagine web 
aperte sul proprio 
computer

Per lavorare insieme: condividere file



Una volta cliccato sul 
tasto MY COMPUTER 
SCREEN, si aprirà una 
finestra che chiederà di 
selezionare le opzioni di 
visualizzazione:

FULL SCREEEN per 
visualizzare l’ultima 
applicazione utilizzata,

WINDOWS per 
selezionare tra varie 
pagine o applicazioni 
aperte,

APPLICATION per 
selezionare una 
applicazione tra varie 
aperte

Per lavorare insieme: condividere file

jolly3
Nota
windows condivide una singola finestra
es. se sto condividendo in modalità windows una finestra di explorer (finestra A), e clicco su un link che mi apre un'altra finestra (finestra B), i partecipanti continuano a vedere solo la finestra A

jolly3
Nota
application condivide tutte le finestre che fanno riferimento a un singolo processo (applicazione)
es. se sto condividendo in modalità application una finestra di explorer (finestra A), e clicco su un link che mi apre un'altra finestra (finestra B), i partecipanti vedono entrambe le finestre



Una volta selezionata una pagina web o una 
applicazione, si aprirà in automatico sul vostro 
computer la pagina scelta, mentre gli altri 
partecipanti la vedranno nell’area share. Voi 
potrete lavorare sulla pagina o applicazione aperta  
e gli altri vedranno quello che state facendo

Per chiudere la 
condivisione

Per avere l’area share 
a pieno schermo

Per verificare quanto stanno 
vedendo gli altri partecipanti

Per selezionare 
altre risorse

Per lavorare insieme: condividere file

jolly3
Nota
per usare la preview, occorre affiancare l'applicazione che si sta mostrando e la propria istanza dell'aula virtuale





Ecco come gli altri partecipanti visualizzeranno la  pagina che 
voi avrete scelto di condividere (in questo caso si  è scelto di 
visualizzare una pagina web)



Strumenti di 
controllo

Per lavorare insieme: condividere file

Voi avrete invece la vostra pagina 
aperta e qualsiasi azione 
compiuta su di essa sarà
visualizzata dagli altri 
partecipanti.
La pagina avrà due strumenti di 
controllo che vi consentiranno,in 
ogni momento di interrompere la 
visualizzazione



Per lavorare insieme: condividere file

Allo stesso modo 
sarà possibile 
condividere qualsiasi 
applicazione e 
lavorarci sopra in 
modo che gli altri 
partecipanti 
assistano al lavoro o 
lo condividano se 
hanno gli stessi 
permessi di azione



Se si vuole condividere slide in power point o 
immagini presenti sul proprio computer bisognerà
cliccare sull’apposito pulsante dell’area share

Per condividere 
slide in power point
o immagini

Per lavorare insieme: condividere immagini e ppt



Cliccando su Documents si aprirà una finestra dalla quale sarà
possibile selezionare risorse sul proprio computer cliccando
sull’apposita opzione. Immagini e documenti saranno trasformati 
in file adatti a Breeze presenter e visualizzati.

Cliccare su questa 
opzione per 
accedere alle risorse 
del proprio computer

Per lavorare insieme: condividere immagini e ppt



Barra di navigazione per 
far scorrere le slide

Tutti visualizzeranno 
le slide selezionate

Per far comparire a destra 
l’elenco delle slide

Per far comparire una freccia che 
funga da indicatore di elementi 
particolarmente importanti della 
slide visualizzata

Per spostare 
la barra di 
navigazione 
a destra 
della slide

Per lavorare insieme: condividere immagini e ppt

jolly3
Nota
sync stabilisce che tutti vedono la slide che mostra il presentatore.
se è deselezionato, ciascuno puo navigarsi le slide x conto suo



Si può anche utilizzare una lavagna condivisa.
Potranno scrivere contemporaneamente tutti quelli 
che saranno abilitati dal moderatore

Cliccare su questo 
pulsante per 
aprire la lavagna 
condivisa

Per lavorare insieme: la lavagna condivisa



Nel menu che si apre selezionare l’opzione nuova la vagna.
Le altre voci del menù corrispondono a lavagne già
utilizzare e salvare automaticamente dal sistema

Cliccare per aprire 
una nuova lavagna

Altre lavagne 
salvate

Per lavorare insieme: la lavagna condivisa



Ecco la lavagna condivisa come appare appena aperta .
Ogni lavagna è composta di due pagine.

Pulsante per far apparire la 
possibilità di utilizzare 
anche la seconda pagina

Pulsante per far 
apparire gli 
strumenti di grafica

Per lavorare insieme: la lavagna condivisa



Cliccando sulla barra 
verticale di destra si 
potranno utilizzare gli 
strumenti di grafica. 
Ciascuno, quando sarà
attivo aprirà ulteriori 
pulsanti in basso a 
destra che serviranno 
per selezionare le 
caratteristiche 
particolari di quello 
strumento 
(colori,dimensioni ecc)

Per selezionare un’area della lavagna

Disegno a mano libera

evidenziatore

Rette o frecce

Forme: quadrati o cerchi

Testo scritto

Timbro con varie forme (stelle, ecc)

Annulla e ripristina 

Cancella tutto

stampa

Per selezionare le caratteristiche 
particolari dello strumento prescelto

Per lavorare insieme: la lavagna condivisa





















MODALITA’
COLLABORATION












