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Milano, 14 febbraio 2011

Prot. n. 263/A5bis

	Prof./Prof.ssa

c/o
	ANTICHI LAURA

LICEO GAMBARA

BRESCIA




OGGETTO: Incarico per attività di tutoraggio per i corsisti docenti della scuola primaria o secondaria di secondo grado nell’ambito del progetto “LIM”

VISTA la nota prot. n°3591 del 23/11/2007 e la nota prot. n°1261 del 14/05/2009 del MIUR - Dipartimento per la programmazione ministeriale e per la gestione ministeriale del bilancio, delle risorse umane e dell’informazione - Direzione Generale per i sistemi informativi - Ufficio V, che affida all’ANSAS la realizzazione del “Piano nazionale a sostegno dell’innovazione digitale nelle scuole” (Progetto LIM - Lavagne Interattive Multimediali); 

VISTO il Decreto n°125 del 21/06/2010 adottato dal Direttore Generale dell’ANSAS e inerente la selezione pubblica per l’individuazione di tutor preposti alla formazione del personale docente relativamente all’utilizzo didattico delle LIM - Lavagne Interattive Multimediali;

VISTO che la S.V. è inserita nella graduatoria della provincia di Brescia per la Scuola Secondaria  e che ha partecipato ai “Seminari residenziali interregionali per la formazione dei tutor” organizzati dall’ANSAS;

PRESO ATTO, quindi, della professionalità e competenza specifica della S.V.;

Con la presente si incarica la S.V. dell’attività di tutoring (Fase 1) e di coaching (Fase 2), da svolgere in modalità sia on line che in presenza, per i corsisti docenti della scuola primaria o secondaria di secondo grado nell’ambito del “Piano Nazionale per la Diffusione delle Lavagne Interattive Multimediali”. 

A questo proposito è richiesto alla S.V. di:

· eseguire l’incarico secondo le indicazioni fornite dal coordinamento regionale;

· condurre le attività conformemente al patto formativo concordato;

· collaborare alla comunità regionale dei tutor partecipando alle attività previste dal coordinamento regionale (utilizzando l’ambiente dedicato e gli strumenti online).

· Per l’attività online, in particolar modo, la S.V. dovrà:
supportare la formazione degli utenti abilitati attraverso un ambiente di apprendimento on line appositamente predisposto e mediato dall’ANSAS.
Pertanto, ferma restando la piena autonomia organizzativa nel prestare la suddetta attività, la S.V. potrà utilizzare la piattaforma on line esclusivamente con lo scopo di fornire assistenza agli utenti abilitati in ordine ai contenuti e alla metodologia della formazione prevista dal “Piano nazionale per la diffusione delle Lavagne Interattive Multimediali” svolgendo, in particolare, le seguenti azioni:
· programmare e condurre incontri in sincrono;

· conoscere l’offerta formativa e gli strumenti disponibili nell’ambiente online;

· partecipare e contribuire alla buona riuscita del monitoraggio sull’azione formativa; 

· promuovere e moderare le attività collaborative nel forum/blog/wiki di classe virtuale;

· promuovere la collaborazione e la condivisione attraverso l’uso delle cartelle condivise.

Le attività on line sopra specificate fanno riferimento ad entrambi le fasi della formazione:

· Fase 1 - Tutoring (per un totale di 10 ore)

· Fase 2 - Coaching (per un totale di 22 ore)

L’attività on line, inoltre, sarà quantificata in base alla seguente tabella di conversione in ore:  

	Download o apertura dei materiali e degli strumenti dell’offerta formativa 
	½ ora a download o apertura

	Compilazione dei questionari tutor del monitoraggio 
	2 ore 

	Sessioni in modalità sincrona
	Tempo reale sessioni

	Materiali inseriti nella condivisione materiali della classe virtuale
	1 ora a materiale inserito

	Messaggi inseriti nel forum di classe virtuale
	½ ora a intervento

	Uso del blog della classe virtuale
	½ ora a intervento

	Uso del wiki della classe virtuale
	½ ora a intervento

	Mailing list della classe virtuale
	½ ora a invio di e-mail


La piattaforma prevede la partecipazione ad ambienti di discussione on line e la moderazione di ambienti di discussione sincrona ed asincrona relativi al gruppo/classe di propria competenza. 

La S.V., nello svolgimento di dette attività, da rendere con professionalità e diligenza anche avuto riguardo alla tempistica e modalità di riscontro di eventuali quesiti posti dall’utenza, dovrà osservare e rispettare i termini e le condizioni di cui al regolamento generale che, in fase di registrazione al forum, è tenuta preventivamente ad accettare. 

La S.V. provvederà anche a controllare che i corsisti on line appartenenti al gruppo/classe di propria competenza rispettino, per parte loro, il summenzionato regolamento.  

· Per l’attività in presenza, in particolar modo, la S.V. dovrà:
· Fase 1 - Tutoring: svolgere 2/3 incontri presso la l’IIS COSSALI di Orzinuovi, sede del corso, per un totale di 8 ore di attività d’aula. Detti incontri dovranno iniziare dalla data di creazione della classe virtuale e terminare entro i 45 giorni successivi;
· Fase 2 - Coaching: svolgere una serie di incontri presso le scuole dei docenti in formazione, per un minimo di 16 ore di attività d’aula. Detti incontri dovranno terminare entro e non oltre il 30 giugno 2011.
L’organizzazione, ivi compresi i contatti con la scuola sede di corso e con le scuole di seguito indicate, nonché la metodica degli incontri, sono lasciati alla autonomia e discrezionalità della S.V., fermo restando l’obbligo di coordinamento generale con il Nucleo Territoriale per la Lombardia, cui andrà comunicato preventivamente il calendario degli incontri. 

Le attività, sia on line che in presenza, saranno rivolte a docenti in servizio presso le scuole indicate nella scheda allegata al presente incarico (Allegato 1).
Il presente incarico ha decorrenza dalla data di stipula fino al 30/06/2011, data entro cui dovrà risultare conclusa e completata l’attività di formazione. 

La S.V., al termine della prestazione, dovrà scaricare dalla piattaforma dedicata il modello di “Report” da compilare, per la sola parte inerente l’attività in presenza, sottoscrivere ed inviare allo scrivente Nucleo Territoriale ai fini della liquidazione del compenso, unitamente alla richiesta di pagamento del compenso con contestuale rilascio di quietanza (Allegato 2).

A questo proposito, per la realizzazione delle attività di tutoring e di coaching è previsto, sin da ora, il seguente compenso:

• 
per le attività on line, è previsto un corrispettivo orario di Euro 20,00 (venti//00), al lordo delle ritenute erariali a carico della S.V., per un totale massimo previsto di Euro 640,00 

• per l’attività in presenza è previsto un corrispettivo orario di Euro 40,00 (quaranta//00), al lordo delle ritenute erariali a carico della S.V., per un totale massimo previsto di Euro 960,00 

Inoltre saranno rimborsate, così come previsto dalla normativa vigente, le spese di viaggio per il raggiungimento delle sedi di corso nell’ambito del progetto. I rimborsi avranno luogo esclusivamente dietro presentazione di idonea documentazione giustificativa. 

Il pagamento del compenso avverrà alla data di scadenza dell’incarico, prevista per il 30/06/2011, previa verifica da parte del Nucleo Territoriale dell’attività effettivamente svolta dalla S.V. e da quest’ultimo indicata nel report. A questo proposito si fa presente che, in mancanza del “report”, non sarà dato seguito ad alcuna procedura di liquidazione. 

Il pagamento sarà effettuato entro 30 gg. dalla data di ricezione della richiesta di pagamento mediante accreditamento su c.c.p. (spese a carico del creditore); riscossione 

diretta presso lo sportello della Tesoreria Provinciale della Banca Intesa S. Paolo in via Corridoni, 45 Milano (senza spese); bonifico bancario (spese a carico del creditore).

Ai sensi del D.Lgs n. 196/2003 si informa che tutti i dati anagrafici e fiscali forniti dalla S.V. saranno trattati per le sole finalità connesse alla stipula del presente incarico e, comunque, in modo tale da garantire la loro sicurezza e riservatezza. Ogni eventuale variazione delle informazioni fornite in sede contrattuale andrà comunicata tempestivamente per iscritto da parte della S.V. 

Si informa inoltre che il Committente utilizza il Sistema di Gestione per la Qualità ISO:9001:2008 e che l’attività della S.V. verrà sottoposta a valutazione finale.

Per accettazione si chiede la restituzione, a stretto giro di posta, di n° 2 copie della presente scrittura debitamente firmata.

	Per accettazione: 

 …………………………………………

 (firma leggibile)

 
	IIl DIRETTORE f.f.

Prof.ssa Patrizia Gelmetti 

…………………………………
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