
BREEZEBREEZE
per la formazione on-lineper la formazione on line

in modalità sincrona 

F i i bFunzioni base



Il gruppo di lavoro on line

Forum (area di lavoro cruciale per la costruzione di conoscenza condivisa)Forum (area di lavoro cruciale per la costruzione di conoscenza condivisa)

Chat testuale (interazione immediata, catalizzatore di processi coesivi)

Conferenza video e audio (collaborazione e dimensione sociale)

Lavagna condivisa (ideale per brainstorming, creazione condivisa di mappe
concettuali, blocco note, condivisione di testi...)

Condivisione di file (per archiviare semilavorati, documenta, passo dopo
passo, la crescita della comunità)

Condivisione dello schermo (per mostrare documenti nel proprio computer o
f i i id t i t )fare una navigazione guidata in rete)

Wiki (per produrre un ipertesto a più manu)

Blog (per documentare i passaggi dei processi innescati dal gruppo)



Wiki e Blog

Un wiki è un sito web (o altrimenti una collezione di
d ti i t t li) h tt d i tili t didocumenti ipertestuali) che permette ad ogni utilizzatore di
aggiungere contenuti, come in un forum, ma anche di
modificare i contenuti esistenti inseriti da altri utilizzatorimodificare i contenuti esistenti inseriti da altri utilizzatori.

''Wiki wiki'' deriva da un termine in lingua hawaianaWiki wiki  deriva da un termine in lingua hawaiana 
che significa "rapido" o "molto veloce". 

Wikipedia inglese è il più grande wiki

Un wiki permette di scrivere collettivamente dei
documenti in un semplice linguaggio di mark-up usandop g gg p
un web browser.



Wiki e Blog

Il blog è uno spazio virtuale gestito autonomamente che
consente di "rendere pubblico in tempo reale" notizie,co se te d e de e pubb co te po ea e ot e,
informazioni o storie di ogni genere.
E' facile (non è necessario conoscere l'HTML o qualunque
altro tipo di linguaggio per programmare) e veloce (si
diventa “operativi” in 5 minuti ed è esattamente come
scrivere con Word) Una nuova tipologia di “sito Internet” ascrivere con Word). Una nuova tipologia di sito Internet a
metà tra i “newsgroup”, le “pagine personali” e i “portali”

d'informazioni.

Intorno a un blog possono incontrarsi esperti di cinema, di 
marketing, appassionati di storia, curiosi delle tecnologie, 
appassionati di sport o, semplicemente…insegnanti di 

MATEMATICA !MATEMATICA…!



Avviare Breeze meeting

Cliccare sempre su SI’



Come si presenta ad inizio 
sessione l’ambiente sincrono di 

Moderatore 
(host)

sessione l’ambiente sincrono di 
comunicazione Breeze Meeting.

Corsista 
(participant)

Chat testualeChat testuale

Spazio per eventuali note 
e avvisi da parte del e avvisi da parte del 
moderatore



Testare  microfono e 
cuffie

P  ifi  h  i f   Per verificare che microfono e 
cuffie funzionino all’inizio del 
sincrono TUTTI devono 
utilizzare la procedura di setuputilizzare la procedura di setup



Tasto da premere p
mentre si parla e 
da rilasciare subito 
dopo aver parlato 
per evitare di p
creare 
rallentamenti e 
disturbi (effetto 
eco) agli altri ) g
partecipanti

PARLARE

Una volta ottenuta la 
parola, per poter 
parlare bisogna tener 
premuto, con il 
mouse, il tasto TALK



il moderatore ha la parolail moderatore ha la parola.

Il i f  t  l  è di Il microfono accanto al nome è di 
colore verde quando il 
moderatore sta parlando, 
altrimenti risulta di colore grigioa t e t su ta d co o e g g o



Cliccando su 
questo triangolino 
si può far 
apparire il menù a 
tendina visibile in 

Strumenti di comunicazione  
sempre a disposizione del 
corsista

questa slide

Cancella le icone precedentemente 
inseritese e
Serve per chiedere la parola

Per chiedere di procedere più 
lentamente o più velocemente

Per chiedere di parlare a voce più alta 
o più bassa

Per approvare o disapprovare

Mi assento per qualche minuto

Chat sempre attiva:

-Messaggio privato-Messaggio privato

-Messaggio per la classe



C i tCorsista:
finché ha il profilo 

PARTICIPANT non può 
parlareparlare



Concedere permesso parola al corsista:Concedere permesso parola al corsista: 
cliccare su SET USER ROLE e 

selezionare PRESENTER
Dopo l’intervento TOGLIERE permessiDopo l intervento TOGLIERE permessi 

rimettendo il profilo PARTICIPANT



Altre azioni a 
disposizione 
del moderatore 
per 
condividere 
documenti o 
per usare la 
lavagna 
condivisa



Per lavorare insieme: condividere 
immagini/pptimmagini/ppt

I file 
precedentemente 
condivisi restano condivisi restano 
in memoria

Cliccare su questa q
opzione per 
accedere alle 
risorse del proprio 
computerp



Come visualizzanoCome visualizzano 

la pagina condivisa 

i corsistii corsisti



Per chiudere 
la 
condivisionecondivisione

Per verificare quanto Per verificare quanto 
stanno vedendo gli altri 
partecipanti

Per 
selezionare Per avere l’area 

share a pieno 
schermo

selezionare 
altre risorse



Breeze:
alcuni suggerimenti



Cosa succede se il corsista sbagliaCosa succede se il corsista sbaglia 
le procedure di avvio 

Cliccare sempre su SI’

Se il corsista clicca NO Se il corsista clicca NO 
l’applicazione si riduce 
in finestra e…



Eventuali errori nell’avvio 
B tiBreeze meeting

Si continua a cliccare 
più volte e si aprono più volte e si aprono 
altrettante connessioni



Utente che ha effettuato più login p g
contemporanei:

Chiedete al corsista di chiudere le applicazioni 
simultanee di breeze



Come mantenere laCome mantenere la 
configurazione dei PODS

I corsisti potrebbero spostare i 
pods e modificare lapods e modificare la 

configurazione,

bloccare subito podsp
cliccando sul lucchetto in 

basso 



Come verificare  se 
i f ffimicrofono e cuffie 
funzionano?

TUTTI  i  l  TUTTI possono eseguire le 
procedure guidate e verificare 
che le sue cuffie funzionino



Come si avviano cuffie e
Mi f ?

Cliccando sull’icona del 

Microfono?

microfono si avviano le 
procedure di attivazione e si 
apre il pop up 

Cliccare consenti e 
seguire le 
procedure.procedure.

NON ATTIVARE LA 
WEBCAM perché 
carica la banda e carica la banda e 
crea problemi di 
connessione



Come posso intervenire?

Tasto da premere 

Come posso intervenire?

p
mentre si parla e 
da rilasciare subito 
dopo aver parlato 
per evitare di p
creare 
rallentamenti e 
disturbi (effetto 
eco) agli altri ) g
partecipanti

PARLARE

Una volta ottenuta la 
parola, per poter 
parlare bisogna tener 
premuto, con il 
mouse, il tasto TALK



il moderatore ha la parolail moderatore ha la parola.

Il i f  t  l  è di Il microfono accanto al nome è di 
colore verde quando il 
moderatore sta parlando, 
altrimenti risulta di colore grigioa t e t su ta d co o e g g o



C i tCorsista:
finché ha il profilo 

PARTICIPANT non può 
parlare

Come dare la parola al corsista?

parlare



Concedere permesso parola al corsista:Concedere permesso parola al corsista: 
cliccare su SET USER ROLE e 

selezionare PRESENTER
Dopo l’intervento TOGLIERE permessiDopo l intervento TOGLIERE permessi 

rimettendo il profilo PARTICIPANT



Ecco come 
cambia l’icona 
che identifica il 
partecipante 
quando gli sono 
stati dati i 
PERMESSI DI
PAROLA



Breeze:
la condivisionela condivisione



Come si condividono documenti e 
lavagna?

Altre azioni a 
disposizione 
del moderatore 
per 
condividere 
documenti o 
per usare la 
lavagna 
condivisa



Per condividere 

SOLO t  j  ti l i  tSOLO ppt e jpg presenti nel proprio computer



CONDIVIDERE APPLICAZIONI, file, e URL 
aperti sul nostro PC



Per lavorare insieme: condividere  
Una volta cliccato sul 
t t  MY COMPUTER Per lavorare insieme: condividere  tasto MY COMPUTER 
SCREEN, si aprirà una 
finestra che chiederà di 
selezionare le opzioni di selezionare le opzioni di 
visualizzazione:

Desktop: per 
visualizzarlo  qualsiasi su o qu s s
file o url aperta su 
desktop

Finestre: per condividere p
una o più finestre aperte 
nel computer. Viene 
visualizzato un elenco di 
tutte le finestre di livello tutte le finestre di livello 
superiore aperte.

Applicazioni: per 
condividere condividere 
un'applicazione e tutte le 
finestre ad essa 
correlate aperte nel p
computer.



Per chiudere 
la 
condivisionecondivisione

Per verificare quanto Per verificare quanto 
stanno vedendo gli altri 
partecipanti

Per 
selezionare Per avere l’area 

share a pieno 
schermo

selezionare 
altre risorse



Come visualizzanoCome visualizzano 

la pagina condivisa 

i corsistii corsisti



Come visualizza

Il moderatoreIl moderatore

la pagina web che sta

condividendo 

Strumenti di Strumenti di 
controllo per  
bloccare 
condivisione



Come visualizza

Il moderatore

file doc che sta

di id dcondividendo 



Per lavorare insieme: condividere Per lavorare insieme: condividere 
immagini/ppt

Per condividere slide 
in power point o 
immagini



Per lavorare insieme: condividere 
immagini/pptimmagini/ppt

I file 
precedentemente 
condivisi restano condivisi restano 
in memoria

Cliccare su questa q
opzione per 
accedere alle 
risorse del proprio 
computerp



Per lavorare insieme: condividere 
ppt

Freccia indicatoreFreccia indicatore

Barra di navigazione 

Per far comparire a 
destra l’elenco delle 
slideg

per far scorrere le 
slide

slide



Per lavorare insieme: lavagna 
condivisa

Si può anche utilizzare una lavagna condivisa.
P  i   i lli Potranno scrivere contemporaneamente tutti quelli 
che saranno abilitati dal moderatore

Cliccare su Cliccare su 
questo pulsante 
per aprire la 
lavagna 
condivisacondivisa



Per lavorare insieme: lavagna 
condivisa

Altre 
lavagne 

Cliccare per 
aprire una nuova 
lavagna

salvate



Per lavorare insieme: lavagna 
condivisa

Pulsante per far apparire 
la possibilità di utilizzare 
anche la seconda pagina

Pulsante per far 
apparire gli 
strumenti di 
graficagrafica



Per selezionare un’area della 
lavagna
Disegno a mano libera

evidenziatore

Rette o frecce

Forme: quadrati o cerchi

Testo scritto

Timbro con varie forme (stelle, 

Per lavorare insieme: 
lavagna condivisa

Timbro con varie forme (stelle, 
ecc)
Annulla e ripristina 

Cancella tutto

stampa

P  l i  l  i i h  Per selezionare le caratteristiche 
particolari dello strumento 
prescelto



FAQFAQ



Come impostare l’audio?

Meeting - Audio Setup Wizardg p
Prima di iniziare la sessione i partecipanti devono testare le proprie periferiche usando il 
Wizard. In caso di problemi che non riguardano il riconoscimento della periferica o il volume 
assegnato, è necessario rivedere la configurazione del plugin flash.

Come configurare audio e video del plugin flash dentro Breeze?

Usare il tasto destro del mouse, in qualsiasi area dell'interfaccia di Breeze per visualizzare 
la piccola finestra di impostazione del plugin flash:p p p g
Autorizzare l'accesso al microfono e alla webcam, regolare il volume e ricordarsi di scegliere 
nel menu a tendina la periferica che si sta utilizzando. Nell'angolo superiore destro della 
finestra di impostazione c'è una icona con punto di domanda che porta alla seguente pagina 
con istruzioni per la risoluzione dei problemi e testing degli altoparlanti: p p g g p
http://www.macromedia.com/support/documentation/it/flashplayer/help/help03.html



Non riesco a intervenire con il microfono. Che fare? 

Per iniziare: 
Testare la configurazione audio del proprio PC utilizzando l'applicazione Registratore di 

d d ll lSuono, di Windows in: Programmi>>Accessori>>Svago>>Controllo volume. Da questo 
programma si accede anche a Opzioni>>proprietà audio dove è possibile verificare se la 
registrazione di audio e il microfono sono attivi.  Vi si accede anche cliccando sull’icona del 
volume presente in basso a destra dello schermo.



Come  evitare rumore di fondo e interferenze?

- Chi usa le cuffie può tenere il microfono sempre attivo, usando il lucchetto. 
Quando il microfono è attivo, si vede in colore verde accanto al nome dell'utente 
nel pod Camera and Voice. 

- Chi usa le casse e il microfono deve evitare di tenere sempre attivo il microfono 
e usare il tasto Talk quando vuole parlare. Il suono degli altoparlanti ritorna alla 
sessione come eco e crea rumore.

- Chi usa il microfono incorporato nella Webcam deve stare attento perchè la 
ventola dei portatile può creare un forte rumore, simile a una tempesta.



Come evitare il sovraccarico della sessione, e quindi difficoltà di 
collegamento, con molti partecipanti?

Usare il tasto Hands Free del pod Camera and Voice per Togliere il lucchetto del 
microfono e usare il tasto Hold to Talk solo nel momento in cui devi parlare.

Come gestire Audio Video nel pod Camera and Voice?

I moderatori della sessione possono spegnere tutti i video, togliere la voce a tutti e 
scegliere se la voce è riservata ad un solo speaker o a tutti i partecipanti allo stesso 
tempo. 

Come  assegnare la voce ai partecipanti che non hanno status di Presenter?

Per assegnare permessi di uso di audio e video ai partecipanti che non hanno lo status 
di Presenter, selezionare il nome del partecipante nel pod Atendee List, in Pod options 
scegliere Change Enhanced Participant Rights e selezionare le caselle di poteri di 
interazione da assegnare al singolo corsista.



TutorialTutorial

http://download.macromedia.com/pub/documentation/en/breeze/5/meeting_ug_presenters.pdf

htt // d b / t/d t ti / /b / ti / i k t t/http://www.adobe.com/support/documentation/en/breeze/meeting/quick_start/

http://puntoeduft.indire.it/isolem/tutorial-breeze/index.htm



ISCRIZIONE
aiai

SINCRONI



Per il livello B1 è prevista la 
partecipazione a 2 sincroni 
su 2 argomenti diversi.

Per il livello A2 è prevista la 
partecipazione ad 1 
laboratorio sincrono



Visualizzazione lato corsista



Visualizzazione lato corsista



Visualizzazione lato formatore



Visualizzazione lato formatore



B1
A1

Aprile Maggio
148 iscritti

Nessun sincrono

B1 Aprile Maggio
A2 221 iscritti

Titolo 1
Titolo 1

Titolo 2

L l i i t li di i 10/15Le classi virtuali sono di massimo 10/15 persone

Gli eventi hanno una durata di circa un’ora e mezzo l’uno



B1 A2
N. 2 eventi Aprile

N. 2 eventi Maggio

N. 2 eventi Maggio

I formatori dovranno inviare entro il 20 di marzo, agli indirizzi che g
saranno forniti, l’elenco dei giorni in cui sono disponibili ad 
moderare i laboratori sincroni.



La segreteria dei laboratori sincroni è affidata alla Dott.ssa Michela 

Ferullo e alla Dott.ssa Natascia Lacqua che si occuperanno anche 

dell’assistenza online e telefonica durante i laboratoridell assistenza online e telefonica durante i laboratori. 

Sarà possibile anche programmare alcuni eventi di familiarizzazione per p p g p

i formatori qualora ne fosse fatta richiesta. 



Iscrizione dei corsisti

http://puntoedu.indire.it/lingua_cittadinanza/iscrizioni

Accesso all’ambienteAccesso all ambiente

http://puntoedu.indire.it/lingua_cittadinanza/

Indirizzo help registrazione

lingua_citt-helpregistrazione@indire.it

Referente Progetto per l’Agenzia scuola

Raffaella Carro r.carro@indire.it




