Linee guida per gli utenti di forum

Il forum é:

?

lo strumento principale per condividere impressioni, opinioni, documenti di lavoro
ma soprattutto alimentare la comunita dei docenti;

uno strumento per la formazione, insieme ai materiali dello “Spazio For” ed ai
Gruppi di lavoro;

una occasione di incontro in rete in cui i docenti, con l'inserimento di messaggi in
successione, possono discutere di vari argomenti, leggendo le opinioni altrui e
intervenendo per esprimere le proprie.

Il forum del Gruppo di discussione € anche:

? un ambiente di collaborazione che si fonda sullo scambio di idee su temi emergenti

nella pratica didattica e nella riflessione pedagogica;

? un gruppo di discussione proposto e moderato da esperti e colleghi;

Note tecniche

Come accedere a un forum:
per accedere ad un forum occorre selezionare e cliccare il relativo titolo



Argomenti Risposte Ultimo messaggio

Linea diretta con Indire

Jul 24 2006, 14:48
Forurn di dizcussione sulla retgHalagia formativa 7 0 [ Ju :

In: come utilizzare il forum
Da: NULLIL, GIOWANNT

Emhle?;-temi-d ; el e [& ul 24 2006, 15:00
orun 1 Iscussione suglt aspethh Tecnicl el ambiente 1 4 i} In: Test

formazione
rmoderata da Giovanni Hulli Da: NULLL, GIOWANNI

Come leggere i messaggi:
una volta entrati nel forum, per leggere i messaggi occorre cliccare sui titoli sottolineati

+ Linea diretta con Indire

Titolo argomento Risposte Autore Yisite Ultima azione

£a: come utilizzare il forum
nerali

MULLT Zdth July 2006 - 14148
MULLL,

0 19 Ultirmo messaggio dit
GHEEE MULLY, GTOVAMMNE

In evide
[x] consigh d

MULLL Zdth July 2006 - 13112
MULLL,

1} z Ultirno messaggio dit
eIl NULLY, GIOVAMNMNI

= In evidenza: BENVENTTS
cosa sl discute in guesto forum

Visualizzare il profilo di un utente:

per visualizzare il profilo personale di un utente, cliccare sul nome, se sottolineato.
Verra mostrata una pagina contenente tutte le informazioni che l'utente ha deciso di
fornire.

+ Linea diretta con Indire
Titolo argomento Risposte Autore Wisite Ultima azione

Zdth July 2006 - 14148

5 Ultirmo messagaio dit
MULLL, GIOWAMNNI

= In exlrid_enza: come utilizzare il forum MULLT
consigli generali GIOWANMNT

Zdth July 2006 - 13112

1] 2 Ultirno ressagaio dit
MULLL, GIOVAMNNI

= In evidenza: BEMVENUTO
cosa si discute in questo forum

Rispondere a un messaggio:
esistono tre modi differenti per inserire un messaggio.

1. Se sivuole rispondere ad una discussione cliccare il pulsante Rispondi.

+ benvenuti

Stampa Discuss

MNULLI, GIOVANMNI Ciaul 24 zo0g, 14:38 IP: 192.162.1.187 | Inviato il: 4

Benvenuti a tuthi gli assistenti amministrativi.
Wi Come per la precedente piattaforma ata, & stato creato un forum per ali assistenti
=)= ] amministrativi, Qui potete confrontaryi sulle problematiche specifiche del vostro lay
Mon ci esperti che gestiscono questo spazio, ma avrete la possibilitd di confrontars
Gruppao: Members : : !
Messaggi: 14 con persone che fanno il vostro lavoro che sono in tutt'Ttalia,



2. E’ possibile citare una parte o tutto l'intervento a cui si vuole rispondere cliccando
su Quota. Nella pagina di composizione del messaggio noterai la finestra
Messaggio originale da citare che ti permettera di editare la citazione.

il -- Se ben utilizzato questo forum pud diventare un potente strumento per il vostro

e 109 lavoro.

1% DNEEEEE
Questo spazio non & moderato, ma supervisionato: ricordandoyi che siete responsabili
direttamente di quello che scrivete, vi invito a segnalare direttamente alla mia email

{disponibile nel mio profilo) eventuali abusi o problemi.

Buona navigazione e buon lavoro a tutt,

L'area “‘Codice IBF” permette di scegliere i caratteri, la dimensione, il colore del testo, e
consente I'inserimento di immagini o di link.

Rispondi a: come utilizzare il forum

Codice IBF

B |7 U FoMT x| CIMEWSIONE x| coLore x| ChiudituttiiTags

Modo Guidato http M3 @ QUOTE CODE

Inserisci Testo a Passo Fisso (alt +
& Modo Normale ( P)

Tags Aperti: 0

Il messaggio va inserito nel box sotto la scritta Inserisci il tuo messaggio. E possibile
inserire una “icona emotiva” (smile ecc.) nel corpo del testo selezionando l'icona
desiderata nel menu Faccine selezionabili.

E possibile abbinare al messaggio un’icona selezionandola dal menu Icona del
messaggio.

1ays Aapciu. (U

Inserisci il tuo messaggio

Faccine selezionabili

®@ © ©
© ® ©
©@ 0 @
@ ©® ©
®@ © ©

Mostra tutto

{Controlla Lunghezza
Messaqqgio)




3. E possibile rispondere brevemente (senza le opzioni quali la scelta del carattere,
inserire allegati, etc), cliccando Risposta rapida. Di default il modulo di risposta
rapida non é visibile. Per espanderlo & necessario cliccare sull'apposito pulsante.
Cliccando il pulsante Altre opzioni ti riportera alla normale pagina di composizione
del messaggio.

il moderatare

sy
Inserisci Chiave di Ricerca « Disc. precedente + Forum assistenti amministrativi - Disc, successis
Cerca Discussione
Unisci Messaggi x| con selezione (0)
Dpzioni Moderazione o+ =|

Allegare un file:

per allegare un file cliccare su Sfoglia in corrispondenza della casella Allegato. La
dimensione massima dell'allegato & di KB 300. Lo spazio totale a disposizione di ogni
corsista per tutti i suoi allegati in ogni forum e di 48.83mb. Una volta cliccato il tasto Scegli
si aprira una finestra mostrante il contenuto del pc del corsista. Scegliere quindi il file da
caricare. Se si carica un'immagine questa sara visibile nel messaggio. Tutti gli altri file
saranno invece "linkati".

L= = o ' s I = = war T o= i =

Icone messaggio g (8 L @ (& @ P |C @ £ @

@ [ Use None ]
iungi Allegato
Aprire unadiscussione:

per creare una discussione nuova, cliccare Crea discussione e nella casella Titolo
discussione inserire I'oggetto del messaggio. Per la creazione del messaggio vale
guando detto per 'opzione Rispondi. Per inviare il messaggio cliccare su Invia Nuova
Discussione. Per vedere in anteprima il messaggio ciccare su Anteprima del
messaggio.

Allegati

Dimensione massima
dell’allegato KB 300.
Spazio totale a tua
disposizione pertuttii
tuoi allegati in questo
forum: 48.83mb




Linea diretta con Indire

Titoln argomento Rlaposte Autore Wisite ultima azinne
. 3 5 Fath July E006 = L9198
i In evidenza: corne utilizzare i forur o MLLL] 10 ! TR =
= consigli generali GIOW SRINT e
9 redutaellL R D WULLE, CIDWANKT
Zdth July. 2006 - 13:12
In evidenza: BENVENLITE ULLY,
i i 3 LilEi d =
coss =i disogte i guesto forum S0 EAHT M’ﬂ'f:—" o

HULLL GIDVANH]

Creare un sondaggio:

per creare un sondaggio cliccare Crea sondaggio; si apre una pagina che consente di
immettere il titolo, la domanda del sondaggio e le opzioni di risposta alla domanda.
Occorre inserire una risposta per linea. Il numero massimo di risposte inseribili & riportato
alla sinistra della finestra (20).

Titalo argamento Fispaxte Autars Wimitn ultins ariones
: s 5 2t July 2005 - 14143
ra: come wilizzare i forum :
5 In exidznza o L 9 e emea e el &
coriigh ganeral M
HULLL, SICOWANME
: St ule 2008 - 13
5 Inevidenzs: DEVERUTD 8 HLLL e e
cosa s dmeyks in guasto Foram GO KK :

BULLL, G100 AHME

Modificare il messaggio:

per modificare un messaggio precedentemente postato, occorre aprire il messaggio che si
vuole modificare.

Cliccare Edita per effettuare le modifiche e poi Invia il messaggio modificato. E inoltre
possibile visualizzare I'anteprima del messaggio, cliccando su Anteprima.

iy -~ Se ben ukiizzato questa forum pub diventare un potente strumento per il vostro

Hr.1 103 lavaro

2% gEEOOEE
Questn spario non & modersto, ma supervisionaktn: ricordandovi che siebe respon=sbil
diratcamenta di guello che scrivate, v invita a segnaare dirsttaments alla mia amail
[disoonibile nal mio orofla’} evertuali abusi o oroblemi,

Buona narvigariona 8 buon lavorm a tuth.

Stampare un messaggio:
cliccando Stampa discussione e possibile visualizzare la discussione in un formato
stampabile. Per stampare occorre selezionare File e Stampa



crosen | LG naa ] L e—

il forum, consigli generali

Stampa Discussione
[l dul 24 2006, 14:48 IP: 192,168.1.127 | INOTSre 11 21|

Prima di scrivere vi invito a leggere ed a cercare una discussione pertinente a quello
che volete dire, Tutto questo per rendere pill legaibile il forum, e pid facilmente
rintracciabili gli argomenti ed i consigli.

Ordinare i messaggi:
nella pagina in basso del forum ci sono una serie di menu a discesa che permettono di

ordinare i messaggi secondo vari criteri e combinazioni;
- Ordine: ultimo messaggio, permette di selezionare le opzioni che consentono di

ordinare in base alle risposte, agli autori, agli allegati...

- A-Z, consente di scegliere I'ordine alfabetico crescente o decrescente

- Mostratutto, consente di mostrare i messaggi in ordine temporale

- Argomento, permette di selezionare alcune discussioni secondo varie tipologie
(aperte, calde, sondaggi...)

- E’ possibile passare rapidamente ad altri forum della community utilizzando il menu
a tendina in fondo alla pagina.
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o

Argasment: TUl

Cercare i messaggi:
cliccare cerca (in alto a destra) per ricercare i messaggi per parole chiave. Sono messe a

disposizione anche una serie di opzioni per una ricerca avanzata.

L7 > Community Puntoedu ATA - &rt. 7 = Linea diretta con Tndire

nitals apgoments Hizposte Autnrs Winite Wltirma azione

Zdth July 2006 - 1448

i lizgere: il fory H Z1 Ultime mssssggio di: =

o L R TR



Terminare la sessione di un forum:
per uscire da un forum cliccare X-chiudi in alto a destra della schermata dei forum:

Admin CF + Guards nuoel messzgal @ Skrument]

Art. ¥ o Linea diretta ocon Indire

sposto Aeitaira Wiclba Uitien s o ziome

[TTRE Zakh July -200& - 1448

Se la pagina non viene chiusa correttamente, la data dell’'ultima visita al forum non sara
aggiornata.



