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REGOLAMENTO DEL LABORATORIO DI INFORMATICA

Disposizione sull’accesso al laboratorio

1. La cura e il buon funzionamento del laboratorio sono affidate al senso di responsabilità degli utenti. 
2. Gli insegnanti devono prenotare l'aula attraverso un calendario mensile, affisso in segreteria o in aula insegnanti. Alcune discipline, che hanno nel proprio programma come parte integrante argomenti legati all'informatica hanno la priorità assoluta.
3. Solo i docenti possono ritirare e riconsegnare le chiavi del laboratorio in segreteria o al bidello del piano apponendo la firma sull’apposito registro.

4. Gli studenti possono entrare nel laboratorio solo in presenza dell'insegnante. Il docente (docenti) accompagnatore è responsabile del corretto uso didattico di hardware e software, con particolare riferimento ai siti internet eventualmente visitati e firma il registro interno del laboratorio 
5. I docenti che necessitano di utilizzare il laboratorio singolarmente possono farlo, prenotando e firmando comunque il registro di laboratorio. Se non utilizzato, il laboratorio deve restare chiuso.

Disposizione su hardware e software

1. L’accesso e l’utilizzo del laboratorio anche in orario pomeridiano è consentito, nell’ambito dei progetti e delle convenzioni autorizzate, solo con la presenza di un  docente o di chi contrattualmente ne svolge le funzioni, che si assume la responsabilità di gestire la struttura tecnologica e di vigilare sul suo corretto utilizzo.
2. Ogni docente è responsabile dell'utilizzo delle macchine e dei programmi durante le proprie ore di lezione. Eventuali malfunzionamenti registrati all'inizio delle lezioni vanno immediatamente segnalati al referente di laboratorio. In caso di furti o danni non accidentali verrà ritenuta responsabile la classe che per ultima in ordine di tempo ha occupato il laboratorio, ed eventualmente, all'interno di essa, lo studente o il gruppo di studenti che occupavano la postazione presso la quale è stato segnalato il fatto.

3. In base alle leggi che regolano la distribuzione delle licenze, i prodotti software presenti in laboratorio non sono disponibili per il prestito individuale
4. E’ proibito fare uso di giochi software nel laboratorio 
5. E' fatto divieto di usare software non conforme alle leggi sul copyright. E' cura dell'insegnante-utente di verificarne la conformità. 

6. Gli studenti non possono installare software proprio sui PC del laboratorio.

7. I file vanno salvati sul disco di rete all'interno della cartella intestata all'utente. I file non registrati come sopra esplicitato verranno rimossi. Gli studenti non possono cambiare le configurazioni di Windows e di altri programmi, o selezionare applicazioni non visualizzate da icona, se non per esigenze didattiche ed in presenza del docente.
8. Gli studenti non possono utilizzare Floppy Disk  o Pen Drive portati da casa sui PC dell’aula se non espressamente autorizzati  dagli insegnanti. In ogni caso chiunque utilizzi un Floppy Disk o una Pen Drive su un PC della scuola deve prima dell’uso effettuare una scansione del medesimo con l’apposito programma antivirus. 
Accesso a  INTERNET

1. L’accesso a Internet è consentito solo agli insegnanti e alle classi accompagnate e sotto la responsabilità di un insegnante. L’uso che viene fatto di Internet deve essere esclusivamente di comprovata valenza didattica anche nel caso degli accessi pomeridiani regolamentati. Possono derogare da questa regola il responsabile di sede ed il referente del laboratorio quando l'uso di Internet sia finalizzato a migliorare le prestazioni del laboratorio o a esigenze dell’amministrazione. 

2. In qualunque momento il responsabile di sede e il  referente  di laboratorio che verifichino un uso della connessione contrario a disposizioni di legge o di regolamento interno, e comunque non coerente con i principi che regolano la scuola, possono disattivarla senza indugio; nel caso siano coinvolti studenti, il referente di laboratorio ne dà comunicazione al Coordinatore del Consiglio di Classe di loro appartenenza per l’adozione di eventuali provvedimenti disciplinari. 
Uso delle periferiche 

1. Le stampanti sono a disposizione di tutti gli utenti ma l'indiscriminato uso delle periferiche comporta frequenti guasti e uno spreco di materiali costosi e carta. Si invita, quindi, ad utilizzare la stampante in modo intelligente (anteprima di stampa, imposta pagina,……) e solo in caso di vera necessità evitando inutili consumi a danno della scuola e di tutti. 

Note finali

· E’ vietato mangiare e bere, danneggiare oggetti, ed in generale disturbare il lavoro altrui.

· Conoscere e seguire le regole della netiquette permette al laboratorio di informatica di essere sempre efficiente e durare nel tempo.

·  Si ricorda di lasciare la propria postazione come la si è trovata e di spegnere il proprio computer seguendo la giusta procedura.
· E' obbligatorio segnalare eventuali anomalie o guasti all'insegnante presente, anche se sono comparsi mentre si operava al PC.

L’utilizzo del laboratorio da parte di chiunque, comporta l’integrale applicazione del presente regolamento.
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